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1. A Szabalyzat célja

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja, hogy meghatirozza a ROTAQUA
Geoldgiai-, Banyaszati kutato Mélyfurée Korlatolt Felelosségii Tarsasag (roviditett
cégnév: ROTAQUA Kft., a tovabbiakban: ,,ROTAQUA Kft.” vagy ,, Tarsasag”) részére
benyujtott kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

A Tarsasag a jelen Szabdlyzatot az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: ,,Infotv.”) 30. § (6)
bekezdése alapjan készitette el.

1.

A Tarsasag kizardlagos allami tulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasdg, azonban nem mindsiil
kozhatalmi szervnek, €s egyéb, kozfeladatot ellatd szervnek sem, tekintettel arra, hogy sem
kozhatalmi jogositvanyai, sem jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai nincsenek.

Az Adatkezeld a fenti allaspontjanak fenntartasa mellett az allami tulajdonlésra tekintettel az
az Infotv. szerinti kozérdekili és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmeket
fogadja, megvizsgélja és az Infotv. szerinti esetekben teljesiti.

2. A Szabalyzat hatalya
2.1. Személyi hataly

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a ROTAQUA Kft. valamennyi munkavallalojara, aki
kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek fogadasaban,
teljesitésében, elutasitdsdban vagy az elutasitdssal kapcsolatos nyilvantartds vezetésével
kapcsolatban barmely (rész)feladatot ellat.

A ROTAQUA Kft. a munkaviszony létesitésével egyidejiileg koteles a jelen Szabalyzatot a
leendé munkavallaloval megismertetni.

A ROTAQUA Kft. a jelen Szabalyzat megismertetési kotelezettségének a munkavallalok
tekintetében akként tesz eleget, hogy a jelen Szabalyzat a ROTAQUA Kft. székhelyén papir
alapon kinyomtatva elérhetd.

Amennyiben a jelen Szabalyzatban nevesitett valamely tisztséget, feladatkort a Tarsasag nem
munkaviszony keretében tolti be, tigy a jelen Szabalyzatban nevesitett tisztséget/feladatot
ellato személlyel a jogviszony létesitésekor a jelen Szabalyzatot meg kell ismertetni, részére
a jelen Szabalyzatot at kell adni €s a szerzdésben vagy kiilon okiratban vallalnia kell a jelen
Szabalyzatban foglaltak betartasat.

A ROTAQUA Kft. a jelen Szabalyzat mddositdsa esetén, a modositott Szabalyzatot is koteles
az elobbi személyi korrel a fent ismertetett eljarasrend szerint haladéktalanul megismertetni.

Amennyiben a jelen Szabalyzat €s a Tarsasagra vonatkozd barmely jogszabaly kozott eltérés
lenne, ugy a vonatkoz6 jogszabdlyban foglaltak az irdnyadoak. Az eltérést észleld személy
koteles haladéktalanul jelezni az eltérést a Hatdsagi kapcsolatok €s Jogi Igazgatosag részére.
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2.2. Idébeli hataly

Jelen Szabalyzat a Szabalyzat hatalyba 1épésre vonatkozd fejezetében megjelolt idépontban
1ép hatélyba és visszavonasaig alkalmazando.

2.3. Targyi hataly

Jelen Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed a ROTAQUA Kft.-hez benyujtott az Infotv. szerinti
kozérdekli és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek fogadasara,
kezelésére, a kérelmek teljesitésére, megtagadasara €s az elutasitott kérelmek nyilvantartasara
vonatkozik.

3. Fogalom-meghatarozasok
Jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak a kdvetkezo jelentéssel birnak:

Kozérdekii Adat: a kozfeladatot ellato szerv vagy azt atvevo szerv, szervezet vagy személy (a
tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szerv) kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esd, barmilyen moddon vagy formdban rdgzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onalld vagy gyljteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkoz6 adat.

Kozérdekbdl Nyilvanos Adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzatérhetoveé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Igényld: aki a Tarsasdghoz kozérdekili és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmet nyujt be.

4. Alkalmazott jogszabaly

Jelen Szabalyzatot az az Infotv. — illetdleg az esetlegesen késdbb a helyébe 1épd jogszabalyok
— figyelembevételével, annak rendelkezéseivel 6sszhangban, azzal egyiittesen kell alkalmazni.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények benyujtasa

A kozérdekii adat megismerése irant barki — szoban, irasban, vagy elektronikus uton —
nyujthat be igényt:
- szbéban: Rotaqua Kft. székhelyén, 7673 KOvagoszolds, hrsz.0222/22. alatt talalhatd
titkarsagon,
- irdsban: Rotaqua Kft 7673 KOvagdszolds, hrsz.0222/22. alatt postacimére kiildott
levélben,
- elektronikus ton: a Rotaqua Kft. info@rotaqua.hu kdzponti elektronikus levélcimére
kiildott igénnyel.

A Térsasag ligyvezetdje az eldterjesztett igény alapjan kijeloli az adatszolgéltatas elkészitésére
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koteles szervezeti egységet.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, a Tarsasag legfeljebb 15 napos hataridé tiizésével felhivja
az igénylot az igény pontositasara. A pontositasra vald felhivas megtételétdl az erre adott
valasznak a Tarsasaghoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatariddbe nem szamit bele.

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetésé¢hez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

6. A kérelem vizsgalata

A kozérdekl adatok szolgéltatdsa kapcsan az adatszolgaltatas elkészitésére koteles szervezeti
egység a kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbdl,
hogy

a) azigényelt adatok egyértelmiiek-e,

b) azigényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiilnek-e,

c) akérelmezd neve (megnevezése), elérhetdsége tisztazott-e,

d) az igényelt adatok megismerhetdségének 15 napos hataridejére vonatkozo feltételek

fennallnak-e,
e) nem all-e fenn az ismételt adatigénylés esete (az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan).

7. Az adatszolgaltatas teljesitése

Abban az esetben, ha olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Térsasag a
honlapjan mar kozzétett - a fellelhetdséget is ideértve - az igényldt errdl tajekoztatni kell. E tény
nem mentesiti a Tarsasagot az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasag aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az 1gényld altal kivant formaban, illetve modon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd forméaban nem lehet eleget tenni.

A Tarsasag a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetové tételével is teljesitheti, erre a
Tarsasag sz€khelyén, munkaidében, az igényldvel elézetesen egyeztetett idopontban kertilhet
sor. A betekintés soran az igényl6 a kért adatokrol feljegyzést készithet, illetve az adatokrol
masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl feljegyzést kell késziteni.

A szobeli kérelemrdl és a szoban kért tijékoztatas megtorténtérdl is a Tarsasag Hatosagi
kapcsolatok és Jogi Igazgatdsag feljegyzést készit.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért — az azzal
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kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a vonatkozd kormanyrendeletben meghatarozott,
koltségtéritésként megallapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott
koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a vonatkozé kormanyrendeletben
meghatdrozott legmagasabb Osszeget. A koltségtérités Osszegérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Tarsasaghoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hatdridobe nem szadmit bele. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben koteles a Tarsasag
részére megfizetni.

Ha a Téarsasag koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo altali
megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége, valamint,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége.

A fentiekben meghatarozott koltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly hatarozza
meg.

Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomdsara jutisat kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Téarsasadg alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az elobbi hatarido egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

8. Kérelem elutasitasa, jogorvoslat

Az adatigénylésnek a Tarsasadg nem koteles eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében nem 1évd — igy kiilondsen az iranyitasa
vagy feliigyelete alatt allo kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé — adat beszerzését,
begylijtését, vagy

b) a kozfeladatot ellato szerv tényleges kezelésében 1évo kozérdekii adatok vagy kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszevetése utjan a kezelésében 1év6 adatokhoz képest 1 adat eldallitasat
tenné szlikségessé.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
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igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban valtozas nem allt be.

A Térsasag az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az igényl6é nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen
szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A Tarsasag az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokaival, valamint az igénylot
az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valod tdjékoztatassal egyiitt 15 napon
beliil irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a Tarsasag nyilvantartast vezet.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény
az adatkezeld mérlegelését teszi lehetové, a megtagadas alapjat sziikken kell értelmezni, és a
kozérdekl adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgaldo kozérdek nagyobb sulya a kozérdekii adat
megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

A Tarsasag gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendrzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései irdnyadok. Erre valé hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének ¢€s teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

9. Hatalyba 1épés, zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat az ROTAQUA Kft. ligyvezetdjének az elfogadasa napjan 1€p hatalyba és
visszavonasig alkalmazando.
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