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1. Bevezeto rendelkezések
1.1.A Szabalyzat célja

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat”) célja, hogy a Rotaqua Kft. meghatirozza
a személyes adatok kezelésének jogszerli rendjét, biztositsa a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 eurdpai és magyar jogszabalyi rendelkezések maradéktalan betartasat és az
adatvédelem elveinek az érvényesiilését.

1.2.A Szabalyzat hatalya
1.2.1. Személyi hataly

A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Rotaqua Kft. valamennyi munkavéllalojara, a Rotaqua
Kft.-vel munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé személyre, valamint a Rotaqua
Kft. részére adatfeldolgozasi tevékenységet végzd személyekre.

A Rotaqua Kft. a munkaviszony, a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony, valamint az
adatfeldolgozoi jogviszony létesitésével egyidejiileg koteles a jelen Szabalyzatot a leendd
munkavallaloval, megbizottal, véallalkozoval, adatfeldolgozdval megismertetni.

A Rotaqua Kft. a jelen Szabalyzat mdodositasa esetén, a modositott Szabalyzatot is koteles az
elébbi személyi korrel haladéktalanul megismertetni.

A Rotaqua Kft. a jelen Szabdlyzat megismertetési kotelezettségének a munkavallalok,
valamint a munkavégzésre iranyuld egyén jogviszonyban allok tekintetében akként tesz
eleget, hogy a jelen Szabalyzat a Rotaqua Kft. székhelyén papir alapon kinyomtatva elérhetd,
mig az adatfeldolgozok részére a jogviszony létesitésekor, illetve a jelen Szabalyzat
modositasakor atadja, vagy elektronikusan vagy papir alapon megkiildi a jelen Szabalyzatot.

1.2.2. Idobeli hataly

Jelen Szabalyzat a Szabalyzat hatalyba 1épésre vonatkozo fejezetében megjeldlt idépontban
1ép hatalyba és visszavonasaig alkalmazando.

1.2.3. Targyi hataly

Jelen Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Rotaqua Kft. altal végzett valamennyi adatkezelésre,
ideértve azt az esetet is, amikor a Rotaqua Kft. adatfeldolgozoként jar el.

1.3.Alkalmazando jogszabalyok, tovabbi szabalyzatokkal valo kapcsolat

A Szabalyzatot a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon
kiviil helyezésérdl az eurdpai parlament €s a tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelet
(a tovéabbiakban: ,Altalanos Adatvédelmi Rendelet”, vagy ,,GDPR”), az informécids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL. torvény (a
tovabbiakban: ,Infotv.”) 2. § (2) bekezdése szerint a GDPR-t kiegészitd eldirasokra
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figyelemmel, valamint a vonatkozd tovabbi adatvédelmi targyu jogszabalyi rendelkezésekre
figyelemmel, azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

A Rotaqua Kft. jogosult tovabbi szabalyzataiban is adatvédelmi targyu rendelkezéseket és
kovetelményeket rogziteni. Ez esetben a jelen Szabalyzatot ezen tovabbi szabalyzatokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

2. Az adatkezelésekkel kapcsolatos alapvetések

2.1. Fogalommeghatarozasok

A jelen Szabdlyzatban alkalmazott fogalmak a GDPR-ban rdgzitett tartalommal birnak a
kovetkezok szerint. A fogalommeghatarozast kovetden a fogalom gyakorlati példakkal keriil
szemléltetésre.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egy¢éb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldoan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatkezelonek mindsiil példaul a Rotaqua Kft. a munkavallalok kapcsan kezelt adatok
vonatkozasaban, valamint a Rotaqua Kft. altal megkotott szerzodésekben szerepld szerzddéses
kapcsolattartok adatai tekintetében.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezes, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelésnek mindsiil példaul amikor rogzitjiik a személyes adatokat barmilyen belsd
nyilvantartasba, ha masolatot készitlink egy személyes adatokat is tartalmazo szerz6désrdl, ha
megkiildjiik a személyes adatokat a Rotaqua Kft. bérszamfejtdjének, vagy a NAV-nak.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozonak mindsiilhet példaul a kiilsé informatikai szolgaltatd, aki a Rotaqua Kft.
személyes adatokat is tartalmazo informatikai rendszeréhez bizonyos esetekben hozzaférhet.

Adatfeldolgozas: a személyes adatokon automatizalt vagy nem automatizalt mdédon az
adatkezeld nevében végzett barmely miivelet.

Adatfeldolgozési tevékenység lehet példaul egy kiils6 cég altal végzett, kiszervezett
bérszdmfejtési tevékenység.

Hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason alapuld és
egyértelmii  kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
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félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,Erintett”) vonatkozé
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Személyes adatnak mindsiil példaul a név, az e-mail cim, a telefonszadm, a lakcim, a természetes
személyrdl késziilt foto-, videofelvétel stb.

Személyes adatok specialis kategoriai:
(i) a személyes adatok kiilonleges kategoriai:

a) faji vagy etnikai szarmazasra vonatkoz6 adatok

b) politikai véleményre vonatkozé adatok

C) vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vonatkozo6 adatok

d) szakszervezeti tagsagra vonatkoz6 adatok

e) genetikai adat: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai

jellemzdire vonatkozd minden olyan személyes adat, amely az adott személy
fiziologiajara vagy egészségi allapotdra vonatkozo egyedi informaciot
hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl vett biologiai
minta elemzésébdl ered;

f) biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy
viselkedési  jellemzdire vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai
eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy megerdsiti a
természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

g) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi
allapotara vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara
nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely
informéciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

h) szexualis €letre vagy szexualis irdnyultsagra vonatkozé adatok;

(ii) biiniigyi személyes adatok.

Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy (az
Info tv. alapjén).

Minden olyan természetes személy érintettnek mindsiil, akinek a Rotaqua Kft. a személyes
adatait kezeli.

Az érintett hozzajaruldsa: az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolés jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol.
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Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, ¢érdeklddéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgéashoz kapcsolodod jellemzok elemzésére vagy
elorejelzésére hasznaljak.

A Rotaqua Kft. profilalkotast nem végez.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik féle.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak az adat meghatarozott
harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetovée tétele.

Cimzett lehet példaul a Rotaqua Kft. adatfeldolgozoja.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelOvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moddon funkcionalis vagy foldrajzi
szempontok szerint centralizalt, decentralizalt vagy tagolt adllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag: adatvédelmi ligyekben a magyar
nemzeti hatdsag, roviditett neve: NAIH.

2.2. Személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek

A Rotaqua Kft. a személyes adatok kezelése soran a kovetkezd alapelveket alkalmazza, a
GDPR 5. cikkében foglaltaknak megfelelden.

2.1.1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A személyes adatok kezelését jogszeriien, tisztességesen €s az érintett szdmara atlathatd
modon kell végezni.

A jelen Szabdlyzat hatalya al4 tartoz6 személyek kizarolag jelen Szabalyzat és a vonatkozo
jogszabalyi eldirdsok teljes korli betartasa mellett kezelhetnek személyes adatot.

A Rotaqua Kft. adatkezelést végzd munkatdrsai feleldsséggel tartoznak a munka- és
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feladatkoriik gyakorldsa soran végzett adatkezelésért, a nyilvantartasok jogszeri kezeléséért,
azokbol, vagy azok alapjan torténd adattovabbitasokeért.

2.1.2. Célhoz kotottség

Személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszerti célbol torténhet és
azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté modon.

A Rotaqua Kft. — tekintettel az altala végzett tevékenység jellegére, tartalmara — a személyes
adatok specialis kategoriait jellemzden nem kezeli, a munkavallal6i, valamint a Rotaqua Kft.-
vel munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allo személyek egészségiigyi adatat
megfeleld jogalap birtokaban kezelheti.

2.1.3. Adattakarékossag

A Rotaqua Kft. az érintettnek csak a sziikséges, megfeleld €s relevans adatait gytijti és kezeli,
az adattakarékossag elve alapjan.

2.1.4. Pontossag

A Rotaqua Kft. biztositja az adatok pontossagat és sziikség esetén naprakész adatokat kezel, tovabba
a Rotaqua Kft.-nek minden észszerli intézkedést meg kell tennie annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolje vagy
helyesbitse.

2.1.4. Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetové.

2.1.5. Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazisaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

2.1.6. Elszamolhatosag

A Rotaqua Kft. a személyes adatokat elszamoltathaté médon kezeli, azaz mindenkor biztositja
az adatkezelés hatdsagok altali ellendrzését, a fenti alapelvek érvényesitésének
bizonyithatosagat, a hatosagokkal az ellenérzés soran teljes mértékben egyiittmitkodik.

A Rotaqua Kft. tevékenysége soran érvényre juttatja fenti alapelveket, és az adatkezelési
miuveleteket ugy tervezi meg ¢és hajtja végre, hogy biztositsa az €rintettek személyes adatainak
védelmét és a fenti alapelvek érvényesiilését.

2.3. Személyes adatok kezelésének lehetséges jogalapjai

A Rotaqua Kft.-nél adatkezelésre csak megfeleld jogalap birtokéban keriilhet sor.
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A Rotaqua Kft. adatkezeléseinek a kovetkezd jogalapjai lehetnek:

a) az érintett hozz4ajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz0dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f¢él,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
szlikséges;

¢) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

(e) kozérdeki adatkezelés a Rotaqua Kft. vonatkozasaban nem meriilhet fel;)

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget €lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé;

3. Az adatkezelésben résztvevo személyek jogai, kotelezettségei,
felelosségi kérdések

3.1. A személyes adatok kezelése bizalmas feladat, ezért az adatokhoz hozzaférd személy
minden tekintetben koteles az ilyen médon birtokaba jutott adatokat csak és kizardlag az
adatkezelés célja érdekében €s csak a sziikséges mértékben hasznalni oly modon, hogy azokhoz
erre felhatalmazassal nem rendelkezd személyek, vagy harmadik felek ne férhessenek hozza.

3.2. A Rotaqua Kft.-nél a jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozé minden személy felelds a jelen
Szabalyzatnak megfelel adatkezelési tevékeny folytatasért.

3.3. Az iigyvezeto felel6ssége

A Rotaqua Kft.-nél a személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszerliségéért
els6dlegesen az ligyvezetd felel.

Ennek keretében

- szabalyzatok ¢€s kotelezd utasitdsok Utjan meghatarozza a személyes adatok védelme és az
adatkezelés jogszerlisége szempontjabol elvart, megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket és rendelkezik azok folyamatos alkalmazasardl és naprakészen tartasarol;

- gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol, adatbiztonsagi
intézkedések meglétérdl, a mikodéshez sziikséges intézkedések megtételérdl;

- irasban kijeloli a Rotaqua Kft. bels6 adatvédelmi feleldsét;

- ha annak sziikségessége felmeriil, akkor gondoskodik az adatvédelmi tisztviseld
kinevezésérol,

- meghozza a Rotaqua Kft., mint adatkezel6 tekinteteben az adatkezelésre vonatkozo
dontéseket;

- dont a hozzaférési jogosultsagok kiadasarol, visszavondsarol;

- intézkedik az adatvédelmi incidensek kivizsgalasa irant, vagy az adatvédelmi incidens
kivizsgalasara koteles személy kijelolésérdl;

- amennyiben sziikséges, az érintettek tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrdl;

- érintetti joggyakorlas esetén a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok.

3.4. A Hatosagi kapcsolatok és Jogi Igazgatosag felelossége
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A Rotaqua Kft.-nél a Hatosagi kapcsolatok €s Jogi Igazgatosag felel a kovetkezokeért:

- a megOrzési idOk betartasaért, €s a mar nem sziikséges és nem megdrzendd adatok torléséért;

- az adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartas vezetéséért;

- az adatfeldolgozasi tevékenységekrdl nyilvantartas vezetéséért;

- a jogos érdekre alapitott adatkezelések esetén az érdekmérlegelési tesztek eldzetes

elvégzéséért;

- ha annak sziikségessége felmeriil, akkor az adatkezelés megkezdése eldtt adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzéséért;

- a munkavallalok ¢és munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban allok tekintetében az
adatvédelmi tudatossag fejlesztéséért;

- a munkavallalok és munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban allok részére adatvédelmi
képzések megtartasaért;

3.5. A belsé adatvédelmi felelds felelossége

A GDPR 37. cikk (1) bekezdése alapjan az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki minden
olyan esetben, ha
a) az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljaro birosagokat;
b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd {6 tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal
fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését teszik
sziikségessé;
¢) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei a személyes adatok 9. cikk
szerinti kiilonleges kategoriainak és a 10. cikkben emlitett, biintetéjogi felelésség
megallapitdsara vonatkozo hatarozatokra €s biincselekményekre vonatkozo6 adatok nagy
szamban torténd kezelését foglaljak magukban.

A Rotaqua Kft. kizarélagos allami tulajdonban all6 gazdaségi tarsasag, azonban nem mindsiil
kozhatalmi szervnek, €s egyéb, kozfeladatot ellatd szervnek sem, tekintettel arra, hogy sem
kdzhatalmi jogositvanyai, sem jogszabalyban meghatarozott kozfeladatai nincsenek.

Az elébbiekre tekintettel a Rotaqua Kft. megitélése szerint sem a GDPR 37. cikk (1)
bekezdésének a) pontja, sem a b)-c) pontok alapjdn nem meriill fel a Rotaqua Kft.
vonatkozasaban, hogy kotelezOen adatvédelmi tisztségviseldt kellene kijeldlnie.

(A Rotaqua Kft. az adatvédelmi tisztviseld tekintetében a fenti allaspontjanak fenntartasa
mellett az Info tv. szerinti kozzétételi kotelezettségét az allami tulajdonlésra tekintettel teljesiti.)

A Rotaqua Kft. statuszat és adatkezeléseit figyelembe véve a tarsasagnal adatvédelmi tisztviseld
igénybevétele nem kotelezd, ugyanakkor a tarsasdg gy dontott, hogy kinevez egy belsd
adatvédelmi felelOst, aki az adatvédelmi feladatok ellatasdban tdAmogatja a tarsasagot €s a jelen
Szabalyzat hatalya al4 tartoz6 személyeket.

Minden esetben, amikor jelen Szabalyzat vagy a vonatkozo jogszabaly alapjan az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségét kell megadni a Rotaqua Kft. megadja a belsé adatvédelmi
feleldse nevét és elérhetdségét, de egyértelmiien és figyelemfelhivé modon rogziteni sziikséges,
hogy a bels6 adatvédelmi felel6s nem mindsiil adatvédelmi tisztviselonek.
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A Dbelsé adatvédelmi feleldst az ligyvezetd nevezi ki. A belsé adatvédelmi felelésnek
adatvédelmi teriileten szerzett legalabb egy éves tapasztalattal, adatvédelmi ismeretekkel és
szakmai ratermettséggel kell rendelkeznie.

A bels6 adatvédelmi felelds:

- javaslatokat tesz esetlegesen sziikséges adatvédelmi intézkedésekre;

- véleményezi az adatfeldolgozasi szerzédéseket;

- segitséget nyljt azon jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo személyeknek, akik hozza fordulnak
tanacsért barmely, a személyes adatok kezelésével dsszefliggd kérdésben,;

- rendszeresen ellendrzi az adatvédelmi szabalyok betartasat és ellendrzésérdl beszamol a cég
igyvezetdjének, ellendrzése eredményét dokumentélja, visszakeresheté modon nyilvantartja;
- adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak vezetéséért;

- érintetti joggyakorlas esetén a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok teljesitéséért;

- arészére az ligyvezetd altal meghatarozott egyéb adatvédelmi feladatok teljesitéséért.

3.6. A foglalkoztatottak és az adatfeldolgozok felelossége

A Rotaqua Kft. valamennyi foglalkoztatottja és adatfeldolgozoja:

- a jelen Szabdalyzatban, valamint adatfeldolgozok esetén az adatfeldolgozoéi szerzodésben
foglaltaknak megfeleléen kezelik a feladataik ellatasaval 0sszefiiggésben tudomasukra jutott
személyes adatokat;

- betartja az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyokban, valamint a jelen Szabalyzatban, tovabba
mas kotelezo erejii adatvédelmi eldirasban foglaltakat;

- tudasat napra készen tartja az adatvédelmi szabalyozas kapcsan, az adatvédelmi targya
képzéseken részt vesz.

Amennyiben a Rotaqua Kft. szdmara adatfeldolgozd igénybevétele sziikséges, ugy az
adatfeldolgozoval a GDPR 28. cikke szerinti tartalommal adatfeldolgozési szerzddést kell
kotni, és szabalyozni sziikséges az adatfeldolgozo felelOsségét. A szerzddés tartalmanak
Osszedllitasa soran ki kell kérni a belsd adatvédelmi felelds véleményt.

A Szabalyzat hatdlya ald tartozd személyek jogosultak a Szabdlyzat tartalmaval, az
alkalmazasédval, valamint az egyes adatkezelésekkel Osszefliggd kérdéseikkel a belsd
adatvédelmi feleldshdz fordulni. Amennyiben barmely adatkezeléssel Osszefliggd eljaras
megfeleldségével kapcsolatban az eljard személynek kétsége mertil fel, az adott adatkezelési
miiveletet fel kell fliggeszteni és haladéktalanul a belsd adatvédelmi felelds allasfoglalasat kell
kérni.

3.7. Felelosségi szabalyok
A jelen Szabalyzat személyi hatalya ala tartoz6 személyek kotelesek maradéktalanul betartani

a jelen Szabélyzatban foglaltakat. A jelen Szabalyzat hatdlya ala tartozé személyek a jelen
Szabalyzatban foglaltak megsértéséért kartéritési feleldsséggel tartoznak.

4. Az adatkezelésekre vonatkozo szabalyok

4.1. Az adatkezelésekre vonatkozé altalanos szabalyok
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A Rotaqua Kft. a személyes adatokat kizdrélag a vonatkozd adatkezelési tajékoztatoban
rogzitettek szerint, az ott megjeldlt jogalapon, az ott megjeldlt célra és iddtartamban kezeli.
Ezeken kiviil nem hasznélja fel, az adatokat nem kapcsolja dssze mas célra, azokbol nem von
le kovetkeztetéseket, illetve ilyeneket nem rogzit.

Az adatkezelés soran elsddleges szempont, hogy minden adatkezelésnél csak a legsziikebb korti
¢s indokolt adatok keriiljenek rogzitésre, tarolasra ¢és kezelésre. Az adatkezeléshez mar nem
sziikséges adatokat tordlni kell.

A személyes adatokat kezel6 személy a személyes adatokrol csak abban az esetben készithet
masolatot, ha erre az arra jogosulttol barmilyen formaban (pl. munkakori leiras, folyamatleiras
stb.) kifejezett utasitast kapott.

A Rotaqua Kft. az érintettek személyi okményair6l mésolatot nem készithet, azoknak csak
bemutatasat kérheti.

A jelen Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozo egyetlen személy sem rogzithet, kezelhet tobb,
illetve mas személyes adatot, mint amely a jelen Szabalyzat, a vonatkoz6 jogszabalyok, belsd
szabalyzatok, szerzddés, vagy a vonatkozo adatkezelési tajékoztatd alapjan eld van irva.

A jelen Szabalyzat hatdlya ala tartoz6 valamennyi személy szamadra tilos a személyes adatok
nem megfeleld kezelése, illetékteleneknek atadasa, barmely, nem a jelen Szabélyzatban
meghatarozott célhoz kotott felhasznalasa.

A Rotaqua Kft.-nél az alkalmazottak részére munkavégzés céljara biztositott informatikai
eszk6zok magéancéli haszndlata csak a Rotaqua Kft. ligyvezetdjének a jovahagydsa esetén
engedélyezett, mobiltelefonok kapcsan a magéncélra torténd hasznéalat nem engedélyezett.

A Rotaqua Kft. kiilonds gondossaggal vigyaz az ¢érintettek személyes adataira céges
kommunikécioja soran is. Mind a bels6, mind a kiilsé kommunikécidjaban kiilonos figyelmet
fordit arra, hogy az érintettek személyes adataihoz csak az érintett személy és az arra
jogosultak juthassanak hozza. Ezt érvényesiteni kell mind a belsd és kiilsd, illetve a nyilvanos
kommunikéciokban, a kommunikdciok megfeleld eldkészitésével. A postai és e-mail-
levelezések soran kiilon figyelmet kell forditani arra, hogy a kiildemények, tizenetek kizarolag
az érintettekhez jussanak el. Erre kiilondsen figyelni kell tomeges levélkiildes, illetve kor-e-
mailek kiildése esetén.

A Rotaqua Kft. kdzponti e-mail cimére érkezd lizeneteket az lizenet kiilddjének cime és annak
targya alapjan valogatja.

A Rotaqua Kft.-vel folytatott telefonbeszélgetéseket a Rotaqua Kft. nem rogziti.

A Rotaqua Kft. a személyes adatokat papir alapon, valamint a szamitogépes rendszerében
tarolja. A szamitogépes rendszer biztositja, hogy a kezelt személyes adatokhoz csak és
kizarolag azok a személyek férjenek hozza, akiknek munkahelyi feladataik ellatasa céljabol
azokra sziiksége van.

A Rotaqua Kft. sajat fejlesztésti honlapjan semmi olyan alkalmazéast nem alkalmaz, melynek
folytan személyes adatok rogzitése, vagy adattovabbitas fordul el6. A honlap
tovabbfejlesztése esetén, honlap-szolgéltatd igénybevétele esetén a belsé adatvédelmi felelds
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megvizsgalja személyes adatok védelme szempontjabol a honlapot és a honlap-szolgaltato
adatvédelmi szemponti megfelelését €s vizsgalatanak eredményétdl fliggden intézkedik az
érintettek tajékoztatasardl és szerzi be au esetlegesen sziikséges nyilatkozatukat.

A Rotaqua Kft. céges mobiltelefon (okostelefon) rendelkezésre bocsatas esetén is — a
Foglalkoztatotti Adatkezelési Tajékoztatd Gtjan — részletes adatkezelési tajékoztatét ad €s
kifejezetten javasolja a céges mobiltelefon haszndlata esetén a helymeghatdrozo alkalmazasok
kikapcsolasat.

A Rotaqua Kft. az iizleti partnerekkel, a vallalkozokkal és megbizottakkal kotott
szerzddéseiben kotelezden szerepelteti a sziikséges a megfeleld adatvédelmi rendelkezéseket.

A Rotaqua Kft.-nél GPS-t tartalmaz6 gépjarmii hasznalatara csak a vonatkozo adatkezelési
tajékoztatd megismerését kovetden keriilhet sor.

4.2. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A Hatosagi kapcsolatok ¢és Jogi Igazgatosag az adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartéast
vezet. Az adatkezelési tevékenységekrdl szo6ld nyilvantartds a kovetkezd informacidkat
tartalmazza:

a) az adatkezeld neve ¢és elérhetOsége, valamint - ha van ilyen - a kozos adatkezelonek, az
adatkezel6 képviseldjének és az adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az ¢érintettek kategdridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozdlni fogjak, ideértve
a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkodzi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasara vonatkozo informaciok, beleértve a harmadik orszadg vagy a nemzetkozi
szervezet azonositasat, valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének mésodik albekezdés
szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garancidk leirasa;

f) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirdsa.

A nyilvantartasat irdsban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.
4.3. Az adatfeldolgozasi tevékenységek nyilvantartasa

Amennyiben a Rotaqua Kft. valamely adatkezelési tevékenységet nem adatkezeldként, hanem
adatfeldolgozoként végez, akkor nyilvantartast vezet az adatkezel6 nevében végzett
adatkezelési tevékenységek minden kategoridjarol; a nyilvantartas a kovetkezd informaciokat
tartalmazza:

a) az adatfeldolgoz6 vagy adatfeldolgozok neve és elérhetdségei, €s minden olyan adatkezeld
neve ¢és elérhetségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgoz6 eljar, tovabba - ha
van ilyen - az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd képviseldjének, valamint (ha van) az
adatvédelmi tisztvisel6 elérhetdségei;

b) az egyes adatkezelok nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszadgba vagy nemzetkdzi szervezet részére
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torténd tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszdg vagy a nemzetkdzi szervezet azonositasat,
valamint a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdése szerinti tovabbitas esetében
a megfeleld garanciak leirésa;
d) ha lehetséges, a GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirdsa.

A fenti adatfeldolgozasi tevékenységekrdl a nyilvantartdst a Hatdsagi kapcsolatok és Jogi
Igazgatosag vezeti.

A nyilvantartasat irasban kell vezetni, ideértve az elektronikus formatumot is.

5. Az érintetti jogok gyakorlasa

Az érintetti joggyakorlasnak az adatkezeld koteles eleget tenni. A jelen fejezetben rogzitett
kotelességek akkor terhelik a Rotaqua Kft.-t, ha az adott adatkezelés tekintetében ¢ mindsiil
adatkezeldnek.

A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo valamennyi személy koteles el0segiteni az érintetti jogok
gyakorlasat. Az érintetti joggyakorlas esetén az érintettel kapcsolatban keriilé személy koteles
err0l az ligyvezetot és a belsd adatvédelmi feleldst haladéktalanul értesiteni, és a rendelkezésre
allo informacidkat az ligyvezetdnek és a belsd adatvédelmi feleldsnek atadni.

A bels6é adatvédelmi felelés koteles az érintetti joggyakorlas koriilményeit feltdrni, az
¢érintettnek adando valaszt el6késziteni €s javaslatot tenni a sziikséges intézkedésre. A belso
adatvédelmi felelds koteles a valasz tervezetet és a javaslatot haladéktalanul az ligyvezetd elé
kell terjeszteni, aki jogosult és koteles az érintetti joggyakorldsra a valaszt megadni,
intézkedéseket megtenni.

5.1. A tajékoztatashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezelés részleteirdl az adatkezeld tdjékoztassa O6t. A
Rotaqua Kft. ennek akként tesz eleget, hogy adatkezelési tdjékoztatokat készit €s azt az
érintettek szamara elérhetdvé teszi. Az adatkezelési tajékoztatok rendszeres feliilvizsgélatara az
igyvezetd koteles, akinek erre a bels6 adatvédelmi feleld tesz javaslatot.

5.2. Az érintett hozzaférési joga

Az ¢érintett jogosult arra, hogy az adatkezeldtdl t4jékoztatast kérjen arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e. Ha az adatkezelés folyamatban van, az
érintett jogosult arra, hogy a kezelt személyes adatokrol és az adatkezeléssel kapcsolatos
informdaciokrol tajékoztatast kapjon.

E korben a Rotaqua Kft. tdjékoztatja az érintettet arrol, hogy

- az adatait milyen célbol kezeli;

- milyen adatait, adatkategoriait kezeli;

- kikkel kozolte, kikkel fogja kdzdlni az érintett személyes adatait;

- mennyi ideig tarolja az érintett személyes adatait, ha ez konkrétan nem jel6lheté meg,
akkor tajékoztatja arrdl, hogy milyen szempontok szerint fogja meghatarozni az
adatkezelés idGtartamat;
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- az ¢érintettnek joga van kérni az adatkezel6tdl a ra vonatkozd személyes adatok
helyesbitését, torlését, vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen;

- amennyiben a személyes adatokat harmadik orszdgba, vagy nemzetkdzi szervezet
részére tovabbitandnk, tajékoztatndnk az adatai védelme érdekében alkalmazott
garanciakrol,

- a felligyeleti hatosaghoz panaszt nyujthat be.

A Rotaqua Kft. képviseletében a tajékoztatds megadasara az ligyvezetd jogosult, azzal, hogy a
tajékoztatast a belsé adatvédelmi felelds késziti elo.

A Rotaqua Kft. az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat ingyenesen az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapulo, észszerli mértékii dijat szamithat fel.

Ha az ¢rintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informdcidkat elektronikus
formatumban bocsatja az adatkezeld az érintett rendelkezésére, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

5.3. Helyesbités joga

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a rd vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat
utjan torténod — kiegészitését.

Az adatkezel6 mentesiil a helyesbitési kotelezettség alol, amennyiben:

- a pontos, helytallo, hidnytalan személyes adatok nem all rendelkezésére és azokat az
érintett sem bocsatja rendelkezésre;

- az érintett altal rendelkezésre bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget kizardan
nem allapithatéo meg.

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrol, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja 6t e cimzettekrol.

E kotelezettségeknek a Rotaqua Kft. képviseletében az iigyvezetd tesz eleget a belsd
adatvédelmi felelds javaslata alapjan.

5.4. A torléshez valo jog (elfeledtetéshez valo jog)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torolje az adatkezeld a

ra vonatkozo6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték;

- tiltakozik az adatkezelés ellen és nincsen elsObbséget élvezd jogszerli ok az

adatkezelésre;

- a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.
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A torléshez (elfeledtetéshez vald jog) korlatai:

Nem tesz eleget a torlés iranti kérelemnek az adatkezeld, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorldsa céljabol;

- a szem¢élyes adatok kezelését el6iro, az adatkezelOre alkalmazando unids vagy tagallami
jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol;

- népegészségiigy teriiletét érintd kozérdek alapjan;

- a kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos ¢€s torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez vald jog valoszintsithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;

- jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi torlésrdl, akivel, illetve amellyel
a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja 6t e cimzettekrol.

Azon jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé személy, akihez a torlés iranti kérelem beérkezik
koteles haladéktalanul értesiteni az ligyvezetot és a belsd adatvédelmi feleldst. Az ligyvezetd a
belsé adatvédelmi felelds javaslata alapjan jogosult donteni a kérelem teljesitésérdl, vagy
elutasitasarol, és err6l kotelesek az érintettet értesiteni.

5.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére korlatozza az adatkezel$ az adatkezelést, ha az aldbbiak

valamelyike fennall:

- az ¢érintett vitatja a szemeélyes adatok pontossdgat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett az érintett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra az adatkezelés céljabol, de
az ¢érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
elsdbbséget ¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezel€s korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi adatkezelés-korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintett kérésére az adatkezeld tdjékoztatja 6t e
cimzettekrol.

Az e pontban rogzitett dontéseket, intézkedéseket meghozni az {ligyvezetd jogosult a belsd
adatvédelmi felelds javaslata alapjan.
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5.6. Adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés hozzajarulason, vagy szerzodésen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az ¢érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megval6sithato - kérje a személyes adatok
adatkezel6k kozotti kozvetlen tovabbitasat.

E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.
5.7. A tiltakozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az adatkezeld, vagy egy harmadik fél jogos érdekén alapul6 kezelése ellen.
Ebben az esetben a személyes adatokat nem kezelheti tovabb az adatkezeld, kivéve, ha az
adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak,
amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez kapcsolodnak.

5.8. Automatizalt dontéshozatal tilalma egyedi iigyekben

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki r4 az olyan, kizar6lag automatizalt adatkezelésen
—ideértve a profilalkotést is — alapuld dontés hatalya, amely rd nézve joghatéssal jarna, vagy 6t
hasonloképpen jelentdsen érintené.

Nem 4ll fenn ez a joga az érintettnek, ha a dontés:

a) az ¢rintett és az adatkezeld kozotti szerzOdés megkdtése vagy teljesitése érdekében
sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazandé olyan unids vagy tagallami jog teszi lehetdvé,
amely az érintett jogainak €s szabadsagainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgalo
megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

¢) az ¢érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

Az a) és c) pontokban emlitett esetekben az adatkezeld koteles megfeleld intézkedéseket tenni
az ¢érintett jogainak, szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az
érintettnek legalabb azt a jogat, hogy az adatkezeld részérdl emberi beavatkozast kérjen,
allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben kifogast nyujtson be.

A Rotaqua Kft.-nél automatizalt dontéshozatal nem meriil fel.

5.8. Hozzajarulas visszavonasanak joga

Csak hozzajarulas jogalapon kezelt személyes adatok esetén illeti meg az érintettet.

Az érintett jogosult arra, hogy a hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzéjarulés

visszavondsa nem é€rinti a hozz4jaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszerliségét.
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5.9. Eljarasi szabalyok
Az érintett az érintetti jogait dijmentesen gyakorolhatja.

Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt
— tilzo, a Rotaqua Kft., figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jar6 adminisztrativ koltségekre észszerti dijat szamolhat fel,
vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

A Rotaqua Kft. a kérelmet kivizsgélja ¢és indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenképpen a
kérelem beérkezésétdl szamitott 1 honapon beliil tdjékoztatja az érintettet a kérelme kapcsan
hozott intézkedésrdl (pl. torlés, adatkezelés korlatozasa, helyesbités), az intézkedés
elmaradasanak okarol vagy a valaszadas hataridejének meghosszabbitasarol.

A hataridd tovabbi 2 honappal meghosszabbithatd, ha a kérelmek szama vagy a kérelem
Osszetettsége miatt indokolt.

A Rotaqua Kft. a hataridé meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szadmitott egy honapon beliil tijékoztatja az érintettet. Ha az érintettet
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton
adja meg a Rotaqua Kft., kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha a Rotaqua Kft. nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsdnak okairdl, valamint arr6l, hogy panaszt nyujthat be valamely
feliigyeleti hatosagnal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Az e pontban rogzitett dontéseket, intézkedéseket meghozni, tdjékoztatdst megadni az
ligyvezetd jogosult a belsd adatvédelmi felelds javaslata alapjan.

5.10. Jogorvoslati rendelkezések

Az érintettnek adott valasz soran a Rotaqua Kft. koteles tajékoztatni az érintetteket, hogy jogaik
megsértése esetén az adatkezel6hoz, a birdsaghoz vagy az adatvédelmi hatosaghoz
fordulhatnak.

Az adatkezeld a kérelmet megvizsgalja, és annak eredményérdl a kérelmezdt irdsban
tajékoztatja.

Az érintett az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Uni6 kdtelezo jogi aktusdban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

Ha a birdsag a keresetnek helyt ad, a jogsértés tényét megallapitja és az adatkezeldt, illetve az
adatfeldolgozot

- a jogellenes adatkezelési miivelet megsziintetésére;

- az adatkezelés jogszertiségének helyreallitasara, illetve
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- az érintett jogai érvényesiilésének biztositdsara pontosan meghatarozott magatartas
tanusitasara kotelezi, és sziikség esetén egyuttal hataroz a kartérités, sérelemdij iranti
igényrol is.

A birosag elrendelheti itéletének - az adatkezeld, illetve adatfeldolgozé azonositd adatainak
kozzétételével torténd - nyilvanossagra hozatalat, ha az itélet személyek széles korét érinti, vagy
ha a bekovetkezett jogsérelem sulya a nyilvanossagra hozatalt indokolja.

A pert az érintett - valasztasa szerint - a lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerint illetékes
torvényszek eldtt is megindithatja. Az érintett jogosult az adatkezeld székhelye szerint illetékes
torvényszék eldtt is meginditani a pert. Az érintett a birdsagok illetékességérol ¢és
elérhetdségeirdl az alabbi honlapon tajékozodhat: www.birosag.hu (https://birosag.hu/birosag-
kereso).

A Rotaqua Kft. a fenti tdjékoztatas sordn a sajat és az adatvédelmi hatdsag elérhetségi adatait
is koteles megadni.

6. Az adatvédelmi incidens

Amennyiben a jelen Szabalyzat hatalya al4 tartozo barmely személy adatvédelmi incidenst
¢szlel, koteles azt haladéktalanul jeleni az iigyvezetonek az adatvédelmi incidens
koriilményeinek teljeskori rogzitésével. Az iligyvezetd koteles az adatvédelmi incidens
haladéktalanul kivizsgalni, és a sziikséges intézkedéseket megtenni. Az iigyvezetd a
kivizsgalassal megbizhatja a bels0 adatvédelmi felelost, vagy barmely mas altala erre a
feladatra alkalmasnak itélt személyt.

6.1. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

Az adatvédelmi incidenst a Rotaqua Kft. indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges,
legkésdbb 72 oraval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenti a
NAIH-nak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszinlisithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6rdn beliil, mellékelni kell hozz4 a késedelem igazolasara
szolgalo indokokat is.

A Rotaqua Kft. adatfeldolgozoja az adatvédelmi incidenst, az arrdl valo tudomasszerzését
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil koteles bejelenteni a Rotaqua Kft.-nek.

6.2. A bejelentés tartalma

Az adatvédelmi incidens bejelentésben legalébb:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve - ha lehetséges - az érintettek
kategoriait és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetdleges szamat;

b) k6zolni kell (ha van) az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast nyujtod egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit (a Rotaqua Kft.-nél egyértelmiien jelezni kell, hogy
nincs adatvédelmi tisztviseld csak belsé adatvédelmi feleldst vesz igénybe a Rotaqua Kft.);
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c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithetd kovetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvosléasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Ha ¢és amennyiben nem lehetséges az informéciokat egyidejileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kdzolhetok.

6.3. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatkezeld nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolodd tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. Az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasat a bels6 adatvédelmi felelds vezeti.

6.4. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a Rotaqua Kft., mint adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol. Az érintettek tdjékoztatasara az ligyvezetod
koteles.

Az ¢érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan ¢és kozérthetden ismertetni kell az
adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb az alabbi informacidkat:

a) k6zolni kell, ha van ilyen, az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nynjto
egyeb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit, ha a késobbiekben sem jelol ki adatvédelmi
tisztviseldt a Rotaqua Kft., akkor e korben a bels6 adatvédelmi felelds nevét és elérhetdségeit
kell megadni;

b) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket;

c) ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

6.5. Az érintett tajékoztatasanak mellozése az adatvédelmi incidensrol

Az érintettet nem kell t4jékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a) az adatkezeld megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak,
kiilonosen azokat az intézkedéseket - mint példaul a titkositas alkalmazisa -, amelyek a
személyes adatokhoz wvald hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valoszintisithetden nem valdsul meg;

c) a tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Ilyen esetekben az érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony

tajékoztatasat.

Ha az adatkezel6 még nem értesitette az érintettet az adatvédelmi incidensrdl, a feliigyeleti
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hatésadg, miutan mérlegelte, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas
kockazattal jar-e, elrendelheti az érintett tajékoztatasat, vagy megallapithatja az el6z6ekben
emlitett feltételek valamelyikének teljesiilését.

7. Adatbiztonsag

A Rotaqua Kft. gondoskodik az adatkezelés biztonsagardl és ennek érdekében megteszi a
sziikséges ¢és megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket. Biztositja a személyes adatok
bizalmassadgat (pl. nyilvanossagra keriilés, jogosulatlan hozzaférés), sértetlenségét
(megvaltoztatas, modositas, torlés) rendelkezésre allasat (elérhetdség).

A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében a személyes adatok védelmét a Rotaqua

Kft. oly médon biztositja, hogy

- hardver és szoftver eszk6zok utjan gondoskodik arrél, hogy az adatkezeléshez hasznalt
eszk0zokhoz jogosulatlan személyek ne férhessenek hozza,

- a személyes adatok elektronikus kezelése esetén a Rotaqua Kft. a személyes adatokat
zart, jelszoval védett informatikai rendszerben tarolja,

- a személyes adatok papiralapti kezelése esetén a személyes adatok zart irodaban
keriilnek elhelyezésre,

- megakadalyozza az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak,
modositasanak vagy eltavolitasanak lehetoségét,

- megakadalyozza az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének,
valamint az abban tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének,
modositasanak vagy torlésének Ilehetdségét, tovabba az adatkezeld rendszerek
jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés ttjan torténd hasznalatat,

- az adattovabbitas biztonsagos csatornan keresztiil torténik,

- biztositja, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithato legyen,

- gondoskodik az adatdlloméanyok helyreallitdsanak lehetdségérdl (biztonsagi mentés),

- gondoskodik a virusok elleni védelemrol,

- gondoskodik az adatkezeld rendszer és a személyes adatokat tartalmaz6 dokumentumok
fizikai védelmérol,

- biztositja, hogy az adatkezeld rendszer mitkodoképes legyen, a miikodése soran fellépd
hibakrol jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas
miikddtetésével se lehessen megvaltoztatni.

A Rotaqua Kft. kiils6 informatikai szolgaltatot vesz igénybe €s az informatikai rendszert érintd
véltozasok, incidensek esetén az iigyvezetd dontése alapjan az informatikai szolgaltatd a
folyamatba bevonasra keriil. A Rotaqua Kft. kiilon okiratban Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatot alkotott a Rotaqua Kft.-nél lizemeld informatikai rendszer hasznalatanak és
karbantartdsanak szabalyainak egységes szabalyozasa érdekében.

8. Elérhetéségek

8.1. A Rotaqua Kft. elérhetoségei

E-mail cim: info@rotaqua.hu
Levelezési cim: 7673 K&vagdszolos, 0222/ 22 hrsz.

Telefon: +36 72 564 070
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8.2. A belso adatvédelmi felelos elérhetoségei

E-mail cim: adatvedelem@rotaqua.hu
Levelezési cim: 7673 K6vagdszolos, 0222/ 22 hrsz.

8.3. Az adatvédelmi hatosag elérhetoségei

Az adatvédelmi hatdsag elnevezése: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
sz¢khely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefon: +36 1 391 14 00
+36 30 683 59 69
+ 36 30 549 68 38
Fax: +36 1 391 14 104

9. Egyéb rendelkezések

A jelen Szabalyzat a Rotaqua Kft. szellemi termékét képezi, igy az, mint szerzoi jogi mil
kizarolag a Rotaqua Kft. altal arra feljogositott személyek 4ltal hasznalhat6 fel (ideértve annak
masolasat, tovabbitasat, idézését, barmely egyéb modon torténd felhasznaldsat), a Rotaqua
Kft. altal meghatirozott korben és mértékben. A felhasznalasi jogosultsag terjedelmét
kiterjesztéen értelmezni nem lehet.

Az elébbiekben foglalt rendelkezések nem terjednek ki arra az esetre, ha a jelen Szabalyzat

hatalya ald tartozo személy a Rotaqua Kft. adatkezelésével Osszefiiggésben kivanja a jelen
Szabalyzatot idézni.

10. Hatalyba lépés

Jelen Szabdlyzat az Rotaqua Kft. ligyvezetdjének az elfogadasa napjan 1ép hatalyba és
visszavonasig alkalmazando.

Hatalyos: 2026. 03. 17. napjatol.

Alairas
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